UKLAR Y)Y

CALISMA ESASLARI V

DYMIED
Bl
Progranl




Calisma esaslart

AMAC

Resmi orgun ilkogretim ve ortadgretim
kurumlarinin 4,5, 6,7, 8,9, 10, 11 ve 12.
siniflarinda coklu ortamda etkilesimli ingilizce dil
egitiminin gerceklestirilmesi icin DynEd Ingilizce
Dil Egitim Sistemi’nin uygulanmasina yonelik is ve
islemlerin belirlenmesidir.



Calising esaslalt
KAPSAM

Coklu ortamda etkilesimli Ingilizce dil egitiminin
uygulanmasi icin gérevli birim ve kisilerin gérev ve
sorumluluklarini kapsamaktadir




Calisine esaslart

DynED Calismasini Yurutilmesinden Sorumlu Ekip

» DynEd Merkez Yurutme Ekibi

» DynEd Merkez Destek Ekibi

» DynEd Il Koordinatérleri

» DynEd Il Koordinatdr Yardimcilari

» DynEd ilce Koordinatérleri

» DynEd ilce Koordinatér Yardimcilari
» DynEd Okul Sorumlulari

» DynEd Sinif Temsilcileri




Calisine esaslart

DynEd Merkez Yuriutme Ekibi

DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin resmi orgiin ilkégretim ve
ortadgretim kurumlarinin 4-12. siniflarinda ulke capinda verimli olarak
yuruatulmesinden sorumlu Ust dereceli ekiptir. DynEd Merkez Yirutme
Ekibi; bir baskan, biri egitimden digeri teknik islerden sorumlu olmak
Uzere iki baskan yardimcisindan olusur. (Bu ekip, 24.01.2013 tarihli
“DynEd ingilizce Dil Egitimi yazihmlarinin Sanko Tekstil isletmeleri Sanayi
ve Ticaret A.S. Tarafindan Bagislanarak Lisanslanmasina iliskin
Protokol”iin 6.1.9 maddesi ile kararlastiriimistir.)




Calisine esaslart

DynEd Merkez Destek Ekibi

DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin resmi 6rgiin ilkdgretim ve
ortadgretim kurumlarinin 4-12. siniflarinda kullanilmasi icin gerekli olan
tum merkezi hizmet ve destegi vermekten sorumlu ekiptir. Bu ekip DynEd
Ingilizce Merkez Destek Ekibi ve DynEd Teknik Merkez Destek Ekibi olmak
uzere iki alt gruba ayrilmaktadir.



Calisine esaslart

DynEd Merkez Destek Ekibi

»  Bu birimlerden Milli Egitim Bakanhgi;
> Temel Egitim Genel MUudurlugu,
> Ortaogretim Genel Mudurligu,
> Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudarlugu ile
> Din Ogretimi Genel Mudurlugi
DynEd Ingilizce Merkez Destek-Ekibini

> Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudurltgu ile
> Bilgi Islem Grup Baskanhg: ise

DynEd Teknik Merkez Destek Ekibini olusturmaktadir



Calisine esaslart

DynEd il Koordinatorleri

DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli kullanilmasi icin gerekli
egitim destegini veren il milli egitim maddurltklerindeki sistemden sorumlu
sube muddurleridir.

DynEd il Koordinator Yardimcilar

DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli kullanilmasi icin gerekli
teknik destegin ve egitimlerin verilmesinde il milli egitim
mudurliklerindeki sistemden sorumlu sube mudurlerine yardimci olan
kisilerdir.

)




Calisine esaslart

DynEd ilce Koordinatérleri

DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli kullaniimasi icin gerekli
egitim destegini veren ilce milli egitim mudurluklerindeki sistemden
sorumlu sube muddurleridir.

DynEd ilce Koordinatér Yardimcilari

DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli kullanilmasi icin gerekli
teknik destegin ve egitimlerin verilmesinde ilce milli egitim
mudurliklerindeki sistemden sorumlu sube mudurlerine yardimci olan
kisilerdir.




Calisine esaslart

DynEd Okul Sorumlulari

DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin okullarda verimli kullaniimasi icin
gerekli tim is ve islemleri yapmaktan sorumlu olan okul miduri veya okul
mudur yardimcilaridir

DynEd Sinif Temsilcileri

Resmi orgun ilkogretim ve ortadgretim kurumlarinin 4-12. siniflarinda
gdrevli sinif 6gretmenleri ve/veya ingilizce brans 6gretmenleridir. DynEd
Sinif Temsilcileri’nin, DynEd’in Kayit Yoneticisi yazilimina en az bir sinifin
egitiminden sorumlu 6gretmen olarak kaydedilmesi gerekmektedir.

)




Calisma esaslart

il Milli Egitim Miidurliiklerinin Gérev ve Sorumluluklari

»

»

»

»

»

»

C.10.1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili tim is ve islemlerin il genelinde
etkili bir sekilde yurittulmesini saglamak,

C.10.2. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli bir sekilde kullanilmasini
saglamak icin il milli egitim muduirliginde DynEd’den sorumlu koordinator (sube
mudiru) gorevlendirmek,

C.10.3. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sitemi’nin verimli bir sekilde kullanilmasini
saglamak icin il milll egitim muduirligiinde DynEd’den sorumlu koordinatore (sube
mudird) yardimcl olmak Gzere personel gorevlendirmek,

C. 10.4. il genelinde DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin etkili bir sekilde
uygulanmasini saglamak icin ilcelerde Sistem’den sorumlu kisilerin belirlenmesini
saglamak,

C.10.5. il genelinde DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanilmasi sirasinda
ortaya cikan sorunlari ¢cozmek ve coziulemeyen sorunlari ilgili Genel Mudurliklere

bildirmek,

€.10.6. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili olarak asagidaki C.11., C.12. ve
C13. maddelerinde gorev ve sorumluluklari belirtilen kisi ve kurumlarin gérevlerini
verimli bir sekilde yapabilmeleri icin gerekli tedbirleri almak.

)



Callsine esaslart

ilce Milli Egitim Miidurliiklerinin Gorev ve Sorumluluklari

»

»

»

»

»

»

C.11.1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili tiim is ve islemlerin ilce genelinde
etkili bir sekilde yurattlmesini saglamak,

C.11.2. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sitemi’nin verimli bir sekilde kullaniimasini
saglamak icin ilce millt egitim mudurligliinde DynEd’den sorumlu koordinator (sube
mudiru) gorevlendirmek,

C.11.3. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sitemi’nin verimli bir sekilde kullaniimasini
saglamak icin ilce millt egitim midurliglinde DynEd’den sorumlu koordinatore (sube
mudird) yardimcl olmak Gzere personel gorevlendirmek,

C.11.4. ilce genelinde DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin etkili bir sekilde
uygulanmasini saglamak icin okullarda Sistem’den sorumlu kisilerin belirlenmesini
saglamak,

C.11.5. ilce genelinde DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanilmasi sirasinda
ortaya cikan sorunlari cozmek ve ¢ozilemeyen sorunlari il milli egitim mudurligiine
bildirmek,

C.11.6. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili olarak asagidaki C.13. maddesinde
gorev ve sorumluluklari belirtilen kisilerin gorevlerini verimli bir sekilde
yapabilmeleri icin gerekli tedbirleri almak,



Calisina esaslart

C.12. DynEd il Koordinatérlerinin ve Yardimcilarinin Gérev ve Sorumluluklari

»

»

»

»

»

C.12.1. EBA lizerinden Records Manager Oturum A¢cma Kimligi ve Gozlemci Sifresi
almak ve givenligini saglamak icin sifreyi il dizeyinde vali, il milli egitim madard, il
egitim denetmenleri baskani haricinde hic kimse ile paylasmamalk,

C.12.2. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni denetlemek icin DynEd ile ilgili
egitimlere katilmak,

C.12.3. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi icin ilce koordinatérlerinin belirlenmesini
saglamalk,

C.12.4. DynEd ilce koordinatorlerinin adlarini, e-mail adreslerini ve branslarini DynEd
Merkez Destek Ekibi’nden ilgili Genel Mudurlige bildirmek,

C.12.5. DynEd ilce koordinatorlerinin gorev yerlerinde degisiklik olmasi halinde, yeni
gorevlileri belirlemek ve yeni gorevlilerin adlarini, e-mail adreslerini ve branslarini
DynkEd Merkez Destek Ekibi’nde ilgili Genel Mudurliuge bildirmek,



Calisina esaslart

C.12. DynEd il Koordinatérlerinin ve Yardimcilarinin Gérev ve Sorumluluklari

» €.12.6. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destek almak icin DynEd Merkez
Destek Ekibi’'ne ulasmak,

» €.12.7. DynEd ilce Koordinatorlerine EBA’nin sitesine girerek sisteme kaydolma ve
sifre alma konusunda bilgi vermek,

» C.12.8. DynEd ilce Koordinatérlerine DynEd sisteminin yonetimi ile ilgili bilgileri
vermek, egitim ve teknik konulardaki sorularini cevaplandirmak ve sorunlarini
cozmek,

» €.12.9. Kendi gérevinin degismesi durumunda yeni DynEd il Koordinatdriine DynEd
materyallerini teslim etmek ve Records Manager Oturum Acma Kimligi ile Gozlemci
Sifresi almasi gerektigini bildirmek ve ayrica kendisi Gizerinde bulunan sifrelerin iptal
edilmesini saglamak.




Calisma esaslart

C.13. DynEd ilce Koordinatorlerinin ve Yardimcilarinin Gérev ve Sorumluluklari

»

»

»

»

»

C.13.1. EBA lizerinden Records Manager Oturum Acma Kimligi ve gozlemci sifresi
almak ve giivenligini saglamak icin sifreyi ilce dizeyinde kaymakam ve ilge milli
egitim muduru haricinde hi¢ kimse ile paylasmamak,

C.13.2. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni denetlemek icin DynEd ile ilgili
egitimlere katilmak,

C.13.3. il icindeki diger DynEd ilce koordinatorleri ile iletisim kurarak DynEd ingilizce
Dil Egitimi Sistemi ile ilgili egitim, destek, izleme vb. konularda ilcede birliktelik
saglamak,

C.13.4. Dyned okul sorumlularina DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili egitim
vermek,

C.13.5. DynEd okul sorumlulariile yilda dort defa egitim ve paylasim toplantisi
yapmak. Bu egitim ve paylasim toplantilarinin ikisini haziran ve eylll aylarina
rastlayan seminer donemlerinde; digerlerini ise plan dahilinde yil icerisinde yapmak.



Calisma esaslart

C.13. DynEd ilce Koordinatorlerinin ve Yardimcilarinin Gérev ve Sorumluluklari

»

»

»

»

»

»

C.13.6. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destek almak icin il koordinatérleri
ve yardimcilarina ulasmak,

C.13.7. Bakanlik¢a kendilerine teslim edilen DynEd egitim materyal setinin tamamini
muhafaza etmek, DynEd Kurulum DVD’lerinin ise il/ilgce millT egitim mudurlikleri ve
DynEd

okul sorumlulari tarafindan ¢ogaltilmasini saglamak amaciyla muhafaza etmek,
C.13.8. Gerektiginde DynEd ile ilgili teknik destek egitimi vererek okul

sorumlularinin, kendi okullarindaki bilgisayarlarda DynEd ingilizce Dil Egitimi
Sistemi’ni calistirabilecek ve bakimini yapabilecek duruma gelmelerini saglamak,

C.13.9. DynEd okul sorumlularina EBA’ya girerek sisteme kaydolma, sifre alma, kendi
okul, sinif ve 6grencilerinin kayitlarini olusturma ve giincelleme konusunda bilgi
vermek,

€.13.10. DynEd okul sorumlularina DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili bilgileri
vermek, egitim ve teknik konulardaki sorularini cevaplandirmak, sorunlarini ¢cozmek,



Calisina esaslart

C.13. DynEd ilce Koordinatorlerinin ve Yardimcilarinin Gérev ve Sorumluluklari

» €.13.11. Bakanlik biinyesindeki DynEd Sunucu Bilgisayar Sistemi’ne yeni bir stirimuin
yiiklenmesi durumunda, yeni siirimiin DynEd ingilizce Dil Egitim Sistemi’ni
kullanmakta olan ilgedeki okullara internet Gzerinden yliklenmesi icin gerekli is ve
islemleri yapmak,

» €.13.12. Kendi gorevinin degismesi durumunda yeni DynEd ilce koordinatoriine
DynEd materyallerini teslim etmek ve Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ile
gozlemci sifresi almasi gerektigini bildirmek ve ayrica kendisi lizerinde bulunan
sifrelerin iptal edilmesini saglamak.



Calisina esaslart

C.14.il Egitim Denetmelerinin Gérev ve Sorumluluklar

»

»

»

»

C.14.1.Gérev alanlarinda bulunan okullarin DynEd ingilizce Dil Egitimi Sisteminin
etkili ve verimli kullanilmasinda en 6ncelikli sorumlulugu almak,

C.14.2. Records Manager yazilimini kullanarak bolgelerindeki okullarin DynEd
ingilizce Dil Egitimi Sistemi calismalarini yakindan takip etmek,

C.14.3.0kullar ve siniflar bazinda 6grenci basarilari ile ilgili kiyaslamalari ve gerekli
rehberlik calismalarini yapmak,

C.14.4.Kurum ve kisilere yapilacak rehberlik calismalarinda DynEd ingilizce Dil
Egitimi Sistemi ile ilgili ciktilari kullanarak 6gretmen-okul-mudur vb. yonlendirmek.



Calisma esaslart

C.15. DynEd Okul Sorumlularinin Gérev ve Sorumluluklari

»

»

»

»

»

»

€.15.1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin okullarda kurulmasi ve 4 — 12. siniflarin
ingilizce derslerinde ders araci olarak kullanilmasinda éncelikli sorumlulugu almak,

C.15.2. EBA Uzerinden Records Manager Oturum Agma Kimligi ve gozlemci sifresi
almak ve glvenligini saglamak icin sifreyi okul dizeyinde okul midiri ve okul
mudur yardimcisi haricinde hi¢ kimse ile paylasmamak,

C.15.3. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin égrenciler tarafindan sorunsuz bir
bicimde kullanilmasi amaciyla gerekli teknik donanimin ¢alismasini saglamak,
ogrencilerin kullanacaklari bilgisayarlar icin gerekli kulaklik ve mikrofon ihtiyacini
okul muduarligine bildirmek,

C.15.4. Kendi okullarindaki siniflarda kayitli ingilizce 6gretmenlerinin ve lisansh
ogrencilerin sayilarini 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu cergevesinde
denetlemek ve kayitlarin diizeltilmesini saglamak.

C.15.5. Okuldaki bilgisayarlarin DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi icin calisir
durumda bulundurulmasi konusunda gerekli tedbirleri almak,

G.15.6. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ve kullanimi ile ilgili olarak égrenci
velilerini bilgilendirmek.

)



Calisma esaslart

C.15. DynEd Okul Sorumlularinin Gérev ve Sorumluluklari

»

»

»

»

»

»

C.15.7. DynEd ingilizce ilce koordinatériinden DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile
ilgili egitimi almak,

C.15.8. Okullarindaki okul miduiri ile sinif veya ingilizce 6gretmenlerini DynEd
ingilizce Dil Egitimi Sistemini takip edebilecek ve ydnlendirebilecek diizeye getirmek
icin bilgilendirme toplantilari yapmalk,

€.15.9. Sinif 8gretmenlerinin gelecek yillarda DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile
karsilasabilecegini varsayarak bu 6gretmenlere bilgilendirme toplantilari yapmak,

C.15.10. Okul midirine gozlemci sifresini vererek rehberlik ve denetlemelerde
Okul Gozlemci Sifresi’ni egitim denetmenleriyle paylasmak,

C.15.11. DynEd ingilizce Sinif Temsilcileri’ne EBA’ya girerek sisteme nasil
kaydolacaklarini, nasil sifre alacaklarini ve nasil kendi sinif ve 6grencilerinin
kayitlarini olusturabileceklerini veya glincelleyebileceklerini anlatmalk,

C.15.12. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin, ilgili 6gretmenler ve 4-12. siniflarda
kayith 6grenciler haricinde kisi ve kisilerce kullanilmasini engellemek icin gerekli
tedbirleri almak,



Callsine esaslart

C.15. DynEd Okul Sorumlularinin Gérev ve Sorumluluklari

»

»

»

»

»

»

C.15.13. Okullardaki siniflarin ve 6grencilerin DynEd ingilizce Dil Egitim Sistemi’ndeki
performanslarini takip etmek ve daha verimli bir egitim icin sinif temsilcilerine
destek vermek,

C.15.14. DynEd ingilizce Dil Egitim Sistemi’ndeki egitim ve teknik ile ilgili sorunlari
DynEd ilce koordinatortine veya yardimcisina bildirip destek alarak sorunu ¢ézmek,

C.15.15. Gerektiginde ingilizce 6gretmeni, ilgili sinif 6gretmenleri ve égrenciler icin
cogaltilmak tzere en az bir adet DynEd Kurulum DVD’sini muhafaza etmek,

C.15.16. Okullarindaki DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin cevrimici olmasini
saglamak (internet erisimi ile ilgili bir sorun oldugu takdirde kayitlarinin
glncellenmesi icin internet erisiminin diizglin oldugu bir zamanda okullarindaki
sunucu bilgisayarin Bakanlik DynEd Sunucu Bilgisayari’'na baglanmasini saglamak.)

C.15.17. Bilgisayarlar ve diger donanim (mikrofon ve kulaklikla) ile ilgili olusabilecek
olan tum teknik sorunlari gidermek,

C.15.18. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin yeni siirimlerinin hazir oldugu bilgisi
geldiginde glincelleme yapmak.



Calisma esaslart

C.16. Dyned ingilizce Sinif Temsilcileri’nin Gérev ve Sorumluluklar

» €.16.1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destegi kendi okulundaki DynEd
okul sorumlusundan almak,

» €.16.2. EBA lizerinden Records Manager Oturum A¢cma Kimligi ve gozlemci sifresi
almak,

» €.16.3. Ayni kimligi ve sifreyi kullanarak DynEd Teacher Training Yazilimina 6grenci
olarak girmek, bu yazilimi calismak ve yazilimin icindeki sinavlarda 85 veya Ustinde
gecer not almak,

» €.16.4. Ayni kimligi ve sifreyi kullanarak DynEd’in 6grenci yazilimlarina girmek, bu
yazilimlari incelemek, bu yazilimlar ile ilgili dersleri 6grencilere verebilecek hale
gelmek,

» €.16.5. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden ingilizce ders araci olarak
faydalanmak ve

» 0Ogrencilerle birlikte azami derecede bilgisayar basinda ¢alismayi saglamak,

» €.16.6. Derse girdigi siniflarda 6grencilere DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili
rehberlik yapmalk,

»  €.16.7 Ogrencilerin calisma verimini “Tutor” yazilimi ile izlemek ve 6grencileri daha )
verimli calismaya yonlendirmek,




Callsine esaslart

C.16. Dyned ingilizce Sinif Temsilcileri’nin Gérev ve Sorumluluklar

»

»

»

»

»

»

»

C.16.8. Ogrencilerin ilerleme diizeyini, DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ndeki
olcme degerlendirme araclari ile takip etmek,

€.16.9. Ogrencilerin DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ndeki calismalarini
performans belirlemeye yonelik calismalar kapsaminda degerlendirmek,

C.16.10 Ogrencilerin, DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden hem okul bilgisayarlari
hem de sahsi bilgisayarlari vasitasi ile azami derecede yararlanmalarini saglamak,

C.16.11. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kendi siniflarinin 6grencileri haricinde
kisi/kisilerce kullanilmasini engellemek icin gerekli tedbirleri almak,

C.16.12. Ogrencilere, kendi oturum acma kimliklerini ve sifrelerini sadece
kendilerinin kullanmasi gerektigini anlatmak (Aksi takdirde ayni sifreyi kullanan
orgencilerden hicbirinin DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden
faydalanamayacagini, nedenleri ile birlikte 6grencilere anlatmak ve DynEd ingilizce
Dil Egitimi Sistemi’nin yanlis kullaniminin éniine gecmek.),

C.16.13. Ogrencilere, gerektiginde kendi sifrelerini nasil degistirebileceklerini
anlatmak,

C.16.14. Ogrencilere DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi yazilimlarinin nasil
glncellestirilecegini anlatmak ve gerektiginde 6grencilerin glincelleme yapmalarini
saglamak.



