Outlook kullanimu icin gerekli ayarlar:

POP3 sunucusu: k12pop3.meb.k12.tr
SMTP sunucusu: k12smtp.meb.k12.tr

Web tabanh mail hizmeti : http://posta.meb.k12.tr

Posta adreslerinin kotas1 100 MB olup, kota doldugunda mail alinamayacagi ve mevcut maillerin
silinemeyecegi unutulmamali. Kota dolmamasi i¢in Outlook programinin kullanilarak gelen
postalarin bilgisayara indirilmesi ya da web tabanli kullanimda okunduktan sonra postalarin
silinip ¢Op kutusunun bosaltilmas1 gerekmektedir.

Mail sistemi ile ilgili yenilikleri takip etmek ic¢in
http://posta.meb.k12.tr adresini diizenli olarak takip ediniz.
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http://posta.meb.k12.tr/

Outlook Express ayarlari.
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1- Baslat > Programlar ->Outlook Express ‘e tiklanir

Ara: Gelen Kutusu (Ctri=E) E-posta Hesaplan
A Hesap ekleyebilir ve varolan bir hesabi kaldirabilirsiniz. Hesap segip ayarlarini degistirebilirsiniz. 4
Dazenleme Sekli: Tarih
Bu goranimd
E-posta | veri Dosyalari | RSS Akislan | SharePoint Listeleri | Internet Takvimleri | Yaymlanmis Takvimler | Adres De ¢ | * |
E ':é Yeni..,) % Onar... '3 Degistir... €% Varsaylan Olarakata X Kaldr 4 &
=il Tiir
[} bilgiislemegitek 13@meb.gov.tr POP/SMTP (bu hesaptan varsayilan olarak gonder)
norm13@meb.gov.tr POP/SMTP
tefbis13@meb.gov.tr POP/SMTP
Secilen hesap yeni iletileri asagidaki konuma teslim eder:
—
Klaséri Degistr | bilgiisk itek13@meb.gov.tr\Gelen e
C:\Users\... \bilgislemegitek 13@meb.gov. tr.pst veri dosyasinda T
1 Yenib
] i
ACIL ve

2- Yeni Hesap Ekle Deyiniz. Ileri taklayiniz.

3l P
Didier sunucu tirlerine badlanin.

) E-posta Hesab:

Adiniz; [

Ornek: Ellen Adams

E-posta Adresi: [ |

Ornek: ellen@contoso.com

Parola: [

]

Pavolayi Venider Vaziny | ]

Internet servis sadlayicinizin verdidi parolayi yazin.
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3- hesap tiriuni seg¢ip, ileri tiklayiniz.

Yanitia DAL fda Yanitia ve Sii “ Yeni Ulustur =

" " A;'lr

.ﬂ@ I!' et E-posta
“posta iletisi géndermek ve almak icin POP veya IMAP sunucunuza badlanin.

() Microsoft Exchange veya uyumlu bir hizmet

E-posta iletilerine, takvime, kisilere, fakslara ve sesli posta iletilerine bagdlanin ve erisin.
() Metin Tletisi (SMS)

Mobile ileti hizmetine baglanin.
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4-Hesap bilgilerini giriniz.

zle v L \
2 k/Okunmus Kategorilere  Izle
msiz ¥ . Ayir
sil Internet E-posta Ayarlari 3% ﬂ%
Tum bu ayarlar e-posta hesabinizin calisabilmesi icin gereklidir.

izi Buraya €

Kullaniai Bilgileri Hesap Ayarlarini Sina

Adiniz: [okul adi Bu ekrandaki tiim bilgileri doldurduktan sonra, asagidaki :

i x digmeyi tklatarak hesabinizi snamanizi éneririz. (A esDe ¢ [ 4 ]

L E-posta Adresi: [000cx@meb k12.tr badlanbsi gerekiyor)

Sunucu Bilgileri

. Hesap Ayarlarini Sina ...
Hesap Trti: |pop3
Gelen posta : E K12pop3.meb k12.tr Tleri dugmesini tklatarak Hesap Ayarlarini sinayin
Yeni iletilerin teslim yeri:
Giden posta sunucusu (SMTP): |k 12smip.meb.k12.tr ¥
(®) Yeni Outlook Veri Dosyasi
Oturum Acma Bilgileri
LS () varolan Outlook Veri Dosyasi

Kullanial Adi: [x000x@meb k12.tr |

. Parola: % R |
Parolayl animsa
[T Givenli Parola Kimlik Dogrulamasi (SPA) kullanarak oturum —
agisin Diger Ayarlar ... |

—

Kapat

Diger Ayarlari Tiklayiniz.
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|Ara: Gelen Kutust

amd .Duzenleme Sekli:

In
Buc¢ = -
1 | Genel | Giden Sunucusu | Baglants | Gelsmis |
Sunucu Baglant Noktasi Numaralari
= Kul Gelen sunucusu (POP3): Varsayilanlar Kullan arlarim Sina
Adit ["]Bu sunucu sifreli bir baglant (SSL) gerektirir iaki tiim bilgileri doldurduktan sonra, asadidaki
e Giden sunucusu (SMTP): ;t:gi;:;esablmm sinamanizi oneririz. (Ag
T Su Asadidaki sifreli baglaiv_tisafi kullan: LYOk }
Hes Sunucu Zaman Asimi Sayisi - yarlannl St
Geld Kisa Uzun 1 dakika i digmesini tklatarak Hesap Ayarlarini sinayin
Teslim
Gid{ <
Tletinin bir kopyasini sunucuda birak
Ote Sunucudan | 14 4| gunsonra kaldr
Kullf [ silinmis Ggeler'den silindidinde sunucudan kaldir
Par{
v %
u Diger Ayarlar ... 7
< Geri | Tleri > iptal

Spam (Gereksiz ve reklam igerikli toplu gonderilen) mailleri 6nlemek i¢in Telekom
tarafindan 25 nolu SMTP portu kapatilarak yerine 587 nolu porttan hizmet verilmeye
baslanmistir. Kullanicilarin SMTP ayarlarindaki 25 nolu portu 587 olarak degistirmesi
gerekmektedir. Degistirmediginiz takdirde E-Posta alabilir fakat génderemezsiniz!
Kurulumdan sonra degisiklik asagidaki sekilde yapilabilir.

Tleri’yi tiklayip, hesap ayarlarimi smnayiniz. Kurulumu sorunsuz yaptiysamz ekraniniza
Hesab1 tamamlamak i¢in “son” a tiklanir.
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sonder/Al Klas

foksay x

lemizle »
Onemsiz »
Sil

N R

5- Hesap ayarlarini dizenleme

Takvim

Kisiler

Garevler
Notlar ve Gunlak
Arama

Mobil Aygit

Dil

Gelismis

Seridi Ozellestir
Hizli Erigim Ara¢ Cubugu
Eklentiler

Given Merkezi

lletileri gonderme

Varsayllan Onem duizeyi: ‘% Normal | v ]
Varsayilan Duyarliik duzeyi:

|:] Bu kadar gun sonra iletileri suresi ge¢mis olarak isaretle: [0 3-’

|:] Yeni iletiler yazarken her zaman varsayilan hesabi kullan

Birden cok ileti ahiisini ayirmak icin virgal kullanifabilir

Adlan otomatik olarak denetle

Yanitlandiktan sonra toplanti isteklerini ve bildirimlerini Gelen Kutusu'ndan sil
CTRL + ENTER ileti gonderir

Kime, Bilgi ve Gizli satirlarina yazarken adlan onermek icin Otomatik

Tamamlama Listesi‘ni kullan Otomatik Tamamlama Listesini Bosalt

Teslimat ve okundu bilgileri, iletilerin baganyla alindiginin onaylanmasina yardimai olur, Bu tir bilgilerin gdnderilmesini
tim e-posta sunuculan ve uygulamalan desteklemez,

Gonderilen tum iletiler icin sunu iste:
[] itetinin alicnin e-posta sunucusuna teslim edildigini onaylayan teslim bilgisi
D Alanin iletiyi gdrantiledigini onaylayan okundu bilgisi
Okunduy bilgisi istegi iceren alinan her ileti icin:
r zaman okundu bilgisi gonder
O Hicbir zaman okundu bilgisi gonderme
2 Okundu bilgisi gonderilip gonderilmeyecedini her zaman sor
Toplanti isteklerini ve toplanti isteklerine ve anketlere gonderilen yanitlan otomatik olarak isle
Qzqiin gonderilmis dgeyi alindi bilgisiyle birlikte otomatik olarak giincellestir
|:] izleme bilgilerini gincellestir ve aciklama icermeyen yanitlan sil

D [zleme bilgilerini gincellestirdikten sonra alindiyl suraya tas: E} Silinmig Ogeler

leti bicimi

E’E iletilerin goranGmand icin Gegisli Stil Sayfalan (CSS) kullan
iletiyi gdrantalemek icin gerekli olmayan bicim bilgilerini gikararak ileti boyutunu kigult
["] Dz metin iletileri adnderirken ekleri UUENCODE biciminde kodla

Islemi tamamladiktan sonra. saydemir@meb.gov.tr adresine

deneme maili atip bilgilendirme yapabilirsiniz.
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Gelecek randevu yo

L

Dazenleme Sekli: Bayrak: Son

l Yeni bir gorev yazin

ACIL ve GUNLUDUR
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