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Resmi  orgin ilkbgretim ve  ortadgretim
kurumlarinin 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 ve 12. siniflarinda ¢oklu
ortamda  etkilesimli  ingilizce  dil  egitiminin
gerceklestirilmesi icin DynEd Ingilizce Dil Egitim
Sistemi’nin uygulanmasina ydnelik is ve islemlerin
belirlenmesidir.
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Coklu ortamda etkilesimli ingilizce dil egitiminin
uygulanmasi icin gorevli birim ve Kkisilerin gorev ve
sorumluluklarint kapsamaktadir.
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DYNED EKiPLERi VE SORUMLULUKLARI
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1. DynEd Merkez Yurtitme Ekibi
2. DynEd Merkez Destek Ekibi

DynEd ingilizce Merkez DynEd Teknik Merkez Destek
Destek-Ekibini Ekibini

a. Temel Egitim a. Yenilik ve Egitim Teknolojileri

b. Ortadgretim Genel Mudurliuga

c. Mesleki ve Teknik Egitim b. Bilgi Islem Grup Baskanlig

d. Din Ogretimi
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DYNED EKiPLERi VE SORUMLULUKLARI
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. DynEd Il Koordinatorleri

. DynEd Il Koordinatér Yardimecilar:

. DynEd llce Koordinatérleri

. DynEd Ilce Koordinatér Yardimcilari

. DynEd Okul Sorumlular: ( Mudur veya Mudur Yrdm. )
. DynEd Sinif Temsilcileri ( Ogretmen )
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DYNED IL KOORDINATORLERININ
VE YARDIMCILARININ GOREV VE
SORUMLULUKLARI



DYNED iL KOORDINATORLERININ VE
YARDIMCILARININ GOREV VE SORUMLULUKLARI
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1) Dyned Kayit YOnetimi (zerinden Records Manager Oturum Ag¢ma
Kimligi ve Gozlemci Sifresi almak ve guvenligini saglamak icin sifreyi il
dizeyinde vali, il milli egitim muaddrd, il egitim denetmenleri baskani
haricinde hi¢ kimse ile paylasmamak,

2) DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni denetlemek icin DynEd ile ilgili
egitimlere katiimak,

3) DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi icin ilce koordinatérlerinin
belirlenmesini saglamak,
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DYNED iL KOORDINATORLERININ VE
YARDIMCILARININ GOREV VE SORUMLULUKLARI
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4) DynEd ilce koordinatorlerinin adlarini, e-mail adreslerini ve branslarin
DynEd Merkez Destek Ekibi’nden ilgili Genel Midurlage bildirmek,

5) DynEd ilce koordinatérlerinin gorev yerlerinde degisiklik olmasi halinde,
yeni gorevlileri belirlemek ve yeni gorevlilerin adlarini, e-mail adreslerini ve
branslarint DynEd Merkez Destek Ekibi’nde ilgili Genel Mudurltuge
bildirmek,

6) DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destek almak icin DynEd
Merkez Destek Ekibi’ne ulasmak,
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DYNED iL KOORDINATORLERININ VE
YARDIMCILARININ GOREV VE SORUMLULUKLARI
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7) DynEd ilce Koordinatérlerine Dyned Kayit Yonetim Sistemine girerek
sisteme kaydolma ve sifre alma konusunda bilgi vermek,

8) DynEd ilce Koordinatérlerine DynEd sisteminin yonetimi ile ilgili bilgileri
vermek, egitim ve teknik konulardaki sorularini cevaplandirmak ve
sorunlarini ¢6zmek,

9) Kendi gérevinin degismesi durumunda yeni DynEd il Koordinatdriine
DynEd materyallerini teslim etmek ve Records Manager Oturum Ac¢ma
Kimligi ile Gozlemci Sifresi almasi gerektigini bildirmek ve ayrica kendisi
Uzerinde bulunan sifrelerin iptal edilmesini saglamak.
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KOORDINATORLERININ VE
YARDIMCILARININ GOREV VE
SORUMLULUKLARI



DYNED iLCE KOORDINATORLERININ VE

YARDIMCILARININ GOREV VE SORUMLULUKLARI
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1) Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ve goézlemci sifresi almak ve
guvenligini saglamak icin sifreyi ilce dizeyinde kaymakam ve ilce milli
egitim muaduru haricinde hi¢ kimse ile paylagsmamak,

2) DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni denetlemek icin DynEd ile ilgili
egitimlere katilmak,

3)il icindeki diger DynEd ilce koordinatérleri ile iletisim kurarak DynEd
ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili egitim, destek, izleme vb. konularda
ilcede birliktelik saglamak,
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DYNED iLCE KOORDINATORLERININ VE

YARDIMCILARININ GOREV VE SORUMLULUKLARI
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4) Dyned okul sorumlularina DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili
egitim vermek,

5) DynEd okul sorumlulari ile yilda dort defa egitim ve paylasim toplantisi
yapmak. Bu egitim ve paylasim toplantilarinin ikisini haziran ve eyldl
aylarina rastlayan seminer dénemlerinde; digerlerini ise plan dahilinde yil
icerisinde yapmak.

6) DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destek almak icin il
koordinatdrleri ve yardimcilarina ulasmak,
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DYNED iLCE KOORDINATORLERININ VE

YARDIMCILARININ GOREV VE SORUMLULUKLARI
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7) Bakanlikca kendilerine teslim edilen DynEd egitim materyal setinin tamamini
muhafaza etmek, DynEd Kurulum DVD’lerinin ise il/ilce milli egitim mudurlikleri ve
DynEd okul sorumlular tarafindan cogaltilmasini saglamak amaciyla muhafaza
etmek,

8) Gerektiginde DynEd ile ilgili teknik destek egitimi vererek okul sorumlularinin,
kendi okullarindaki bilgisayarlarda DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni
calistirabilecek ve bakimini yapabilecek duruma gelmelerini saglamak,

9) DynEd okul sorumlularina EBA’ya girerek sisteme kaydolma, sifre alma, kendi
okul, sinif ve dgrencilerinin kayitlarini olusturma ve gilincelleme konusunda bilgi
vermek,
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YARDIMCILARININ GOREV VE SORUMLULUKLARI
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10) DynEd okul sorumlularina DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili bilgileri
vermek, egitim ve teknik konulardaki sorularini cevaplandirmak, sorunlarini
¢Ozmek,

11) Bakanlik btlinyesindeki DynEd Sunucu Bilgisayar Sistemi’ne yeni bir
strimiin yiiklenmesi durumunda, yeni stirimiin DynEd ingilizce Dil Egitim
Sistemi’ni kullanmakta olan ilcedeki okullara internet tzerinden yltklenmesi
icin gerekli is ve islemleri yapmak,

12) Kendi gorevinin degismesi durumunda yeni DynEd ilce koordinatdriine
DynEd materyallerini teslim etmek ve Records Manager Oturum A¢ma Kimligi
ile gozlemci sifresi almasi gerektigini bildirmek ve ayrica kendisi Gzerinde
bulunan sifrelerin iptal edilmesini saglamak.
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DYNED OKUL SORUMLULARININ GOREV VE
SORUMLULUKLARI
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1) DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin okullarda kurulmasi ve 4 - 12.
siniflarin ingilizce derslerinde ders araci olarak kullanilmasinda éncelikli
sorumlulugu almak,

2) Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ve gozlemci sifresi almak ve
guvenligini saglamak icin sifreyi okul dizeyinde okul muduard ve okul
muadur yardimaisi haricinde hi¢ kimse ile paylasmamak,

3) DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin 6grenciler tarafindan sorunsuz bir
bicimde kullanilmasi amaciyla gerekli teknik donanimin calismasini
saglamak, 6grencilerin kullanacaklar bilgisayarlar icin gerekli kulaklik ve
mikrofon ihtiyacini okul maduarlidgiane bildirmek,
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DYNED OKUL SORUMLULARININ GOREV VE
SORUMLULUKLARI
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4) Kendi okullarindaki siniflarda kayith ingilizce 6gretmenlerinin ve lisansli
Ogrencilerin sayilarint 5846 sayih Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
cercevesinde denetlemek ve kayitlarin dizeltilmesini saglamak.

5) Okuldaki bilgisayarlarin DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi icin calisir
durumda bulundurulmasi konusunda gerekli tedbirleri almak,

6) DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ve kullanimi ile ilgili olarak 6grenci
velilerini bilgilendirmek.

7) DynEd ingilizce ilce koordinatériinden DynEd ingilizce Dil Egitimi
Sistemi ile ilgili egitimi almak,
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DYNED OKUL SORUMLULARININ GOREV VE
SORUMLULUKLARI
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8) Okullarindaki okul midur ile sinif veya ingilizce 6gretmenlerini DynEd ingilizce
Dil Egitimi Sistemini takip edebilecek ve ydnlendirebilecek diizeye getirmek icin
bilgilendirme toplantilari yapmak,

9) Sinif égretmenlerinin gelecek yillarda DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile
karsilasabilecegini varsayarak bu 6gretmenlere bilgilendirme toplantilari yapmak,

10) Okul midiiriine gézlemci sifresini vererek rehberlik ve denetlemelerde Okul
Gdzlemci Sifresi’ni egitim denetmenleriyle paylasmak,

11) DynEd ingilizce Sinif Temsilcileri'ne sisteme nasil kaydolacaklarini, nasil sifre
alacaklarini ve nasil kendi sinif ve 6grencilerinin kayitlarini olusturabileceklerini
veya guncelleyebileceklerini anlatmak,
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DYNED OKUL SORUMLULARININ GOREV VE
SORUMLULUKLARI
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12) DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin, ilgili 6gretmenler ve 4-12. siniflarda
kayith 6grenciler haricinde kisi ve Kkisilerce kullaniimasini engellemek icin
gerekli tedbirleri almak,

13) Okullardaki siiflarin ve 6grencilerin  DynEd ingilizce Dil Egitim
Sistemi’ndeki performanslarini takip etmek ve daha verimli bir egitim icin sinif
temsilcilerine destek vermek,

14) DynEd Ingilizce Dil Egitim Sistemi’ndeki egitim ve teknik ile ilgili sorunlari
DynEd ilce koordinatdriine veya yardimcisina bildirip destek alarak sorunu
cOzmek,

15) Gerektiginde ingilizce 6gretmeni, ilgili sinif 6gretmenleri ve 6grenciler icin
cogaltilmak tzere en az bir adet DynEd Kurulum DVD’sini muhafaza etmek,
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DYNED OKUL SORUMLULARININ GOREV VE
SORUMLULUKLARI
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16) Okullarindaki DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin cevrimici olmasini
saglamak ( internet erisimi ile ilgili bir sorun oldugu takdirde kayitlarinin
gincellenmesi icin internet erisiminin duzgln oldugu bir zamanda
okullarindaki sunucu bilgisayarin Bakanlik DynEd Sunucu Bilgisayari’na
baglanmasini saglamak.)

17) Bilgisayarlar ve diger donanim (mikrofon ve kulaklikla) ile ilgili
olusabilecek olan tim teknik sorunlari gidermek,

18) DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin yeni stirimlerinin hazir oldugu
bilgisi geldiginde glincelleme yapmak.
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DYNED iNGILiZCE SINIF TEMSILCILERI’NIN

GOREV VE SORUMLULUKLARI
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1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destegi kendi okulundaki
DynEd okul sorumlusundan almak,

2. Dyned Kayit Yonetim Gzerinden Records Manager Oturum A¢ma Kimligi
ve gdzlemci sifresi almak,

3. Ayni kimligi ve sifreyi kullanarak DynEd Teacher Training Yazilimina
O0grenci olarak girmek, bu yazilimi calismak ve yazihmin icindeki sinavlarda
85 veya Ustlnde gecer not almak,
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DYNED iNGILiZCE SINIF TEMSILCILERI’NIN

GOREV VE SORUMLULUKLARI
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4. Ayni kimligi ve sifreyi kullanarak DynEd’in 8grenci yazilimlarina girmek,
bu yazilimlari incelemek, bu yazilimlar ile ilgili dersleri 6grencilere
verebilecek hale gelmek,

5. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden ingilizce ders araci olarak
faydalanmak ve 6grencilerle birlikte azami derecede bilgisayar basinda
calismayi saglamak,

6. Derse girdigi siniflarda 6grencilere DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile
ilgili rehberlik yapmak,

7. Ogrencilerin ¢alisma verimini “Tutor” yazilimi ile izlemek ve 6grencileri
daha verimli calismaya yonlendirmek,
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DYNED iNGILiZCE SINIF TEMSILCILERI’NIN

GOREV VE SORUMLULUKLARI
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8. Ogrencilerin ilerleme diizeyini, DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ndeki
Olcme degerlendirme araclari ile takip etmek,

9. Ogrencilerin DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ndeki calismalarini
performans belirlemeye yonelik ¢calismalar kapsaminda degerlendirmek,
10 Ogrencilerin, DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden hem okul
bilgisayarlari hem de sahsi bilgisayarlari vasitasi ile azami derecede
yararlanmalarini saglamak,

11. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kendi siniflarinin 6grencileri
haricinde kisi/kisilerce kullanilmasini engellemek icin gerekli tedbirleri
almak,
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12. Ogrencilere, kendi oturum a¢ma kimliklerini ve sifrelerini sadece
kendilerinin kullanmasi gerektigini anlatmak (Aksi takdirde ayni sifreyi
kullanan érgencilerden hicbirinin DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden
faydalanamayacagini, nedenleri ile birlikte 6grencilere anlatmak ve DynEd
ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin yanlis kullaniminin 6niine gecmek.),

13. Ogrencilere, gerektiginde kendi sifrelerini nasil degistirebileceklerini
anlatmak,

14. Ogrencilere DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi yazilimlarinin nasil
glncellestirilecegini anlatmak ve gerektiginde 6grencilerin giincelleme
yapmalarini saglamak.
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