KURUMLARDA GUVENLIK GRUBU VE KULLANICI OLUSTURMA KILAVUZU

Kurumun yetkili kullanicisi (Mebbiste Kurumsal Kullanici olarak tanimlanan kullanici) https://mebbis.meb.gov.tr
linkinden kendi Mebbis Kisisel Kullanict Adi (TC Kimlik Numarasi) ve sifresi ile sisteme giris yapar
Bilisim Sistemleri

MEBBIS

Bakanligimiza ait uygulamalara tek bir kullanici
ile erisim saglayabilirsiniz.

- Kullanici Adi / T.C. Kimlik No
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Burada; ilgili uygulamanin {izerine fare imleci geldiginde sisteme giris yapan kisiye ait kullanicilar listelenmis
olarak gelecektir.
Igili kullanici ile uygulamaya giris yapilir

MEBBIS MEBPANEL

Mebbis Uygulamasina girildikten sonra;

2

Sinav Islemleri Modala

Sosyal Tesis Moduala

Temel Egitim Odenek Islemleri
Uygulama Odrencisi Degerlendirme
Ucretli Ogretmen Goreviendirme
Yardima Hizmetler Modala

Yatinm Maaliyet Islemleri

Yonetici Modala
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https://mebbis.meb.gov.tr/

Yonetici Modiilii I¢inde bulunan Agilan Gruplar klsmlna tiklayiniz.

© Giris Ekrani

© Kullanici Islemleri

O Giivenlik Gruplari

Acilan Gruplar
Grubun Yetkileri

Acilan Giivenlik Gruplarinin Listesi

@

yeni

Olusturulmus grup bilgisine rastlanmadi!

Yeni simgesine tiklaninca agagidaki drnekte oldugu gibi giivenlik grubu olusturulur. Burada dikkat edilmesi
gereken durum sudur. “Giivenlik Grubu” ayni isi yapan kisiler i¢in olusturulur. Ornek; “MEMURLAR”,
“MUDUR_YARDIMCILARI”,

\Q%F‘;%}’ Milli Egitim Bakanlig: Bilisim Sistemlery

Agilan Giivenlik Gruplarinin Listesi

© Kaullanici Islemleri

O Giivenlik Gruplari

Agilan Gruplar

Grubun Yetkileri

EXrmm © & o

yeni kaydet iptal

Secilen Grup Bilgisi

Adi

Aciklama

1 ‘ MUDUR_YARDIMCILARI

2 \ Yardimailara verilmesi gereken yetkiler

© Giris Ekrani
© Kaullanici Islemleri

O Giivenlik Gruplari

Acilan Gruplar
Grubun Yetkileri

Ekran Yetkilerini Dl'izenlemek icin ilgili yere tiklayiniz.
- \/

& Kullama Arama
© Giris Ekrani

© Giivenlik Gruplari

Acilan Gruplar

Grubun Yetkileri

yeni

Giivenlik Gruplan

|Aciklamas:

h | MUDUR_YARDIMCILARI 1;;‘;?;?;"“3 verilmesi gereken yetkiler - Kullanicl

Ekran Yetkilerini Duzenlemek Igin
Tiklayimz

l2ei

kaydet iptal

Secilen Grup Bilgisi

Adi
Aciklama

Ekran Yetkileri Verilecek Modiil

Tuma

Sadece Verilen Tim Yetkileri Listele
Aday Performans Degeriendirme
Atama Modilu (Kadrolu)

Atama (Sozlesmeli Ogretmen)
Atama (Sozlesmeli Personel)
Basvuru Onay Moduli
Bina Bilgileri Modula
Devlet Kurumlan Moduld
e-Personel Modld
e-Talep Moduild

Fotograf Islemleri Modili
Hizmetici Egitim Modulu

Isci Ucret Bordro Modiili

Isyeri Sadlik ve Giivenlik Modili
Kisisel Sifre Modula

Kitap Secim Moduilu

Kurum Standartlan

Kurum Tipi Modili

Mal,Hizmet ve Yapim Harcamasi

Bina Bilgileri Modulu

v Listele




Ekran Yetkileri Verilecek Modiil agilir kisma tikladiginizda karsiniza yetki verebileceginiz tiim Modiiller

goriilecektir. )
Bu modiillerden gerekli olan her birini segerek yetki verebilirsiniz. Ornek olarak Bina Bilgileri Modiilii secilmistir.

& Kullama Arama

Grup - Modiil Ekranlan Yetki iligkisi

© Giris Ekrani H °

kaydet
© Kullanidi Islemleri

O Giivenlik Gruplari

Secilen Grup Bilgisi

Agilan Gruplar
Adi : MUDUR_YARDIMCILARI

Aciklama : Yardimalara verilmesi gereken yetkiler

Grubun Yetkileri

Ekran Yetkileri Verilecek Modiil : | Bina Bilgileri Modulu v

MUDUR_YARDIMCILARI Grubu Ekran Yetkileri

Listele kismina tiklaninca;

© Giris Ekrani H.] ° (D
0001

kaydet iptal st

© Kullanici Islemleri Cikts

O giivenlik Gruplari
Secilen Grup Bilgisi

Acilan Gruplar
Adi : MUDUR_YARDIMCILARI

Aciklama : Yardimailara verilmesi gereken yetkiler

Ekran Yetkileri Verilecek Modiil | Bina Bilgileri Modiili ®

Grubun Yetkileri

MUDUR_YARDIMCILARI Grubu Ekran Yetkileri

¥ Tumiini Seg () Tamani Kaldir || Sadece Gériintileme

Modiil Adi Ana Ekran Alt Ekran Ekle Goriintiile

Notlar/Duyurular (BBM00001) _
Girig Ekranlari
Kullanma Klavuzu (BBM00002) 4]
Bina Ekleme (BBM02002) ] v 2] v
Kurum Binalari (BBM02003) %4 &4 2] v
Bina Bilgileri Moduli )
Kurum Islemleri Badimsiz Bolumler (BBM02004) v 2 77} 72
Tahsisli Binalar (BEM02005) ) 2 72 72
Kurum Onay: (BBM02006) 4 W 2 2
Bina Tahsis Iglemleri Tahsis islemleri (BBM03001) 4 4 2 72

Burada gerekli yerler tiklanir ve kayit edilir. Bir Modiiliin kullanictya aktif olabilmesi i¢in ilk satirdaki Goriintiile
seceneginin mutlaka secili olmasi gerekmektedir. Bunu unutmayiniz!!!

Daha sonra Ekran Yetkileri Verilecek Modiil kismindan bagka bir Modiil secilir ve ayn1 yetkilendirmeler yapilir.
Uyart: Giivenlik Grubuna isi yapacak kisilere vermeniz gereken yetkileri veriniz. Gereksiz yetkileri vermeyiniz.!!!

Kullanic1 olusturmak igin bir sonraki sayfaya geciniz...!!!



Simdi Kullanie1 olusturma igini yapalim.
Yine Yonetici Modiiliiden;

W Milli Egitim Bakanligi Bilisim Sistemler

& Kullanica
(& cutarc scams 6 it motias ve

© Giris Ekrani

Notlar ve

Duyurular

Yénetici modilune hosgeldiniz.

© Kullanic Islemleri _ G z oras N 5 s e BIUA 7 z = B

Bu ekranda bu modulu kullanarak neler yapabilecediniz anlatilacak, ardindan da yonetici modalu ile ilgili dikkat edilmesi gereken noktalar belirtilecel

Tanimlama Bilgileri Yonetici Modiilii hakkinda:

Alt Kullanicig ase i
Bl <.lonici Tarimioms Bigiie ] ,
Ekrana Yetkili BU od _:I, temel olarak MEBBIS_.Uygylgmalannda bulunan moddillerin kullamcﬂ_a['m;' yf‘jnetmek ?mac1ylz? t‘a?‘qu.a_nmqstlr. y -
Kullamailar « Bu modil vasitasiyla yapabilecegdiniz iki bashk altinda toplanmistir. Bunlardan birincisi kullamc islemleri, ikicisi ise grup isimeleridir.
Kullanici islemlerinde kullanicinin bilgilerinin giincellenmesi, yeni kullanici olusturma, veya kullanici silme gibi islemler yer alacaktir
Grup islemlerinde ise yeni grup olusturma, grubun kimlik bilgilerinin giincellenmesi gibi islemlerin yani sira, grubun modiillere ve modullerin el
islemi de yapilmaktadir.
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Tanimlama kismina tiklayinca;
\/

& Kullania Arama
Kullanici Tamimlama Bilgileri
e ©  RoQ

© Kullanid Islemleri yeni kaydet iptai _arama ropor ol

Tanimlama
Bilgileri

Alt Kullanicilar Kullamca Tanimlama Bilgileri

Ekrana Yetkili

Uyari: Resmi Kurumlardaki Ogretmenlerit

Kullanicilar Kullanici Adi ! e
Kullanial T.C. Kimlik No (*) :ga
Niifus Adi . e
Niifus Soyadi ;.
Cep Telefonu : ﬁ 7 | Ornek: 5001
Burada Yeni simgesine tiklaymiz.
®@ BOQ
O Kullanidi Islemleri yeni kaydet iptal arama raporal
Tanimlama
Bilgileri
Alt Kullanicilar Kullamc Tamimlama Bilgileri
Ekrana Yetkili Uyan: Resmi Kurumlardaki Ogretmenlerin sifre islemleri kisisel s

Kullanicilar Kullanicr Ad :| ‘

enlik Gruplari MOLE

>

Giivenlik Kodu :| 0948 | (Ust Bolumdeki Kod)

Kullania T.C. Kimlik No (*) ‘-
Niifus Adi :| :

Niifus Soyadi :|

Cep Telefonu 2| | Ornek: 5001234567 (Bogluk Olmadan)



Burada gerekli bilgiler girilerek “Kaydet” diigmesine basilmalidir. Kullanici Adi bélimiine “TC haricinde”
istediginiz ad1 verebilirsiniz. Kullanic1 adinda Tiirkge karakter kullanilmamasi daha uygun olur. Ayni Kullanict Adi
sistemde birden fazla olamayacagindan aynisindan bir kullanici var ise Sistem sizi uyaracak degistirmenizi
isteyecektir. “Grup Adi” secenegine daha dnce Grup islemleri sirasinda olusturdugumuz, yetkilendirme yaptigimiz
grup ismi segilecektir. Ornegin “MUDUR_YARDIMCILARI” grubu segilecektir. “T.C. Kimlik No Kisitlamas1”
boliimiine herhangi bir veri girilmeyecek BOS birakilacaktir. l/ilce/Kurum Kisitlamasinin otomatik olarak
doldugunu gérmeden ka}yfi_etrr_l_eyiniz.

3G 111

e © B OQ

O Kullanici Islemleri yeni koydet iptal  arama ropor of

Tanimiama Bilgiler

Alt Kullanicilar

Kullansc Tamimlama Bilgileri

Ekrana Vetkil
Kullanicilar Uyari: Resmi lardaki Og lerin gifre igl i kigisel gifre dulund. Imalid

Kullanici Ads 1| ATACAN

© Gavenlik Gruplari

iy

Givenlik Kodu 1| 0948 Ust BSIumdeki Kod)

Bilgileri Getir

Kullanic: T.C. Kimlik No (*)

Niifus Ads '
Niifus Soyad:

Cep Telefonu

Omek: SO01234567 [Bogiuk Otmaces)

i

E-mail

Kurum Kodu

1l Kisitlamas:

Tlge Kistlamas

Kurum Kistiamas:

Kurum Kistlamas: - Kurum Kodu

0 |||Q
«

T.C. Kimlik No Kisitlamasi

Grup Adi 1| MUDUR_YARDIMCILARI v

Kayit etme islemi biter bitmez; rapor al kismina tiklaymniz.

Kullanici Tammlama Bilgileri
O B O Q

O Kullanici Islemleri yeni sit kaydet iptal _ arama raporal

Tanimlama

Bilgileri

Kullama Tammmlama Bilgileri

Alt Kullanicilar

Ekrana Yetkili Uyari: Resmi Kurumlardaki Ogretmenlerin sifre islemleri kisisel sifre mo

Kullanicilar Kullanict Adi | Son Giincelleme Tarihi:27/11/2
Giivenlik Kodu H (Ust Bolimdeki Kod)
Kullamar T.C. Kimlik No (*) - Bilgileri Getir
Niifus Adi H

Niifus Soyadi H



Rapor al kismina tiklayinca;

© Ekran Raporlan

© islem Ekrami
© vardm

- Pdf Gosterici (Android Chrome-Firefox vb. . Windows) ¥

Ekran Raporlan

Uyar: Raporlama Sayfalanni Ilk Kez Kullanacak Bilgisayarlarda, Rapor Gisterim Sayfasimin Agillmasi Baglant Hiziniza Gére Birkag Dakika Sirebilir. Ik Kez Rapor Alacaklal
Guvenlik Uyanlanni Kabul Etmelidirler.

Rapor Kodu Rapor Acklamasi

- h YOMN02001R1 Kullanic Agma ve Teslim Formu
h YOMN02001R2 Kullanici Listesi
h YOMN0D2001R3 Secilen Kullamciya Ait Yetkiler
h YOMN02001R4 Secilen Kullaniciya Ait Log Kayitlan
h YONO2001R5S Secilen Kullaniciya Ait Sisteme Giris Kayitlan (Geri Denik Bir Yillik)
h YOMN02001R6 Secilen Kullamciya Ait Ekran Kullanim Log Kayitlan (Geriye 1 Yil)

Resimde goriildiigii gibi Gostericiyi belirledikten sonra ilgili Rapor olan Kullanici A¢ma ve Teslim Formu tiklanir

NMICLCTEGITINT BARLUSNL I T r<a e
MEBRIS SISTEMi UYGULAMA KULLANICISI
ACMA ve TESLIM FORMU

Kullamer Talep Eden Kisinin
T.C. Kimlik Numarasi

Adi Soyad

Gérev Yaptig Birim

Gorewvi

Yeni Acillan Kullaner Bilgileri

Hullamici Kodu

Kullamci Sifresi Kapali zarf iginde teslim edildi
Hullanici Agma Tarihi IT 112008 15:24:52
Kullamcy Agan Kisi I
Hullanizi Grubu MUDUE_Y ARDIMCILARL
Il Kusitlamas: I kisstlamasy var

lige Kisitlamas Ilge kasmlamass var

Hurum Kisitlamasi Blurum kasitbamass var

Olusturdugumuz kullanicinin bilgileri otomatik olarak ¢ikacaktir. Bu formdan ¢ikt1 alinarak tarihiyle beraber kisiye
imzalatilmas1 ve saklanmasi uygundur. Form altindaki agiklamalar liitfen dikkate aliniz.

Konu ile ilgili sorularimiz var ise liitfen MEBBIS Y®éneticisini arayiniz!!!



